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1. Анотация 

 

1.1 Назначение документа 

 

Данный документ является руководством для пользователей системы Linkory, далее - 

“Система”. 

Настоящее руководство включает: 

● общие сведения о системе; 

● описание использования системы для решения бизнес-задач.  

Руководство предназначено для всех пользователей системы. Для  использования 

руководства не требуется специальная техническая подготовка. 

 

1.2 Список терминов и сокращений 

 

Таблица 1. Теримны и сокращения  

№ Термин Определение 

 Аналитика внутри 

системы 

набор параметров аналитики по микросайтам, документам 

пользователя, которые отображается пользователю 

(зарегистрированному) внутри системы 

 Аналитика общая набор параметров, которые собирает система о ее 

функционировании, отправляемые во внешние системы. 

Отправляемые данные обезличены 

 Вариант использования описание набора логически связанных возможных 

взаимодействий действующего лица и системы, которые дают 

результат, ценный для действующего лица. Может включать 

много сценариев 

 Владелец микросайта зарегистрированный пользователь системы, загрузивший 

документы в свое хранилище в системе, создавший на основе 

этих документов микросайт в системе 

 Восстановление пароля действие, по предоставлению пользователю временного пароля 

доступа к системе, после подачи заявки на восстановление 

пароля зарегистрированным пользователем системы 

 Генерация (создание) 

ссылки 

процесс по созданию ссылки доступа к микросайту. Микросайт 

считается опубликованным, если создана ссылка на микросайт 

 Документ (файл) это зафиксированная на материальном носителе информация в 

виде текста, звукозаписи или изображения с реквизитами, 

позволяющими её идентифицировать. 
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 Заголовок микросайта заголовок микросайта, который задает владелец микросайта, 

отображается внутри системы viewerам. 

 Загрузка документов 

(файлов) в систему 

копирование выбранных пользователем документов из 

указанного источника во внутреннее хранилище системы 

"Linkory". 

 Задать постоянный 

пароль 

действие пользователя по вводу постоянного пароля доступа к 

системе при завершении процедуры полной авторизации 

 Закрыть доступ к 

ссылке микросайта 

ограничивающее действие владельца микросайта по 

управлению возможностью просмотра содержимого 

микросайта viewerами по предоставленной ссылке. 

 Зарегистрированное 

лицо 

человек, прошедший процедуру полной авторизация в системе 

"Linkory". 

 Карточка профиля форма, предназначенная для ввода/отображения контактных 

данных пользователя. В системе карточка пользователя 

отображается как визитка на странице просмотра микросайта. 

 Linkory Drive это коллекция, загруженных пользователем (user) в профиль 

системы "Linkory" документов (файлов). 

 Метаданные файла в 

контет хабе 

превью, название файла, размер файла, тип файла. 

 Микросайт (Microsite) опубликованная веб-страница, созданная пользователем через 

систему "Linkory" с функцией аналитики посещений. 

 Название микросайта название микросайта, которое задает владелец микросайта, 

отображается внутри системы только владельцу микросайта. 

 Неполная авторизация в 

системе 

процесс, в результате которого пользователь (viewer) 

предоставил информацию о своeм email, дал согласие на 

использование персональных данных. 

 Обновление документа 

(файла) 

процесс, состоящий из нескольких шагов: выбор файла 

обновления, удаление старой версии файла, загрузка новой 

версии файла на место (идентификатор) старой версии файла. 

 Опубликованный 

микросайт 

микросайт, который создан владельцем по клику на кнопку 

"Опубликовать" в системе "Linkory". 

 Поделиться ссылкой на 

микросайт 

действие по распространению ссылки доступа к микросайта 

через электронные средства связи. Например, скопировать 

ссылку и отправить ее в электронном письме. 
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 Полная авторизация в 

системе 

процесс, в результате которого пользователь предоставляет 

персональные данные (email, фамилию, имя, телефон), указал 

постоянный пароль, дал согласие на использование 

персональных данных. 

 Пользователь (User) зарегистрированное лицо, использующее сервис «Linkory» для 

хранения и распространения информации с помощью системы 

в установленном формате данных, не противоречащих 

законодательству страны. 

 Пользователь (Viewer) лицо, не зарегистрированное в системе, прошедший процедуру 

неполной авторизации, просматривающее данные микросайта 

по предоставленной ссылке владельцем микросайта. 

 Предпросмотр действие, по результату которого пользователь может оценить 

внешний вид создаваемого микросайта с учетом загруженных 

документов до публикации микросайта внутри системы 

"Linkory". 

 Просмотренный 

документ 

документ внутри системы "Linkory" считается 

"просмотренным", если был открыт меньше 1 сек  

 Просмотренный 

микросайт 

микросайт внутри системы "Linkory" считается 

"просмотренным", если были "просмотрены" все документы в 

составе микросайта. 

 Публикация микросайта действие, по результату которого система создает микросайт", 

создает ссылку на микросайт, копирует ссылку в буфер обмена. 

 Событие микросайта одно из возможных событий при работе с микросайтом: 

создание микросайта, публикация микросайта, закрытие 

доступа по ссылке к микросайту, редактирование микросайта, 

просмотр документа микросайта, просмотр микросайта. 

 Статус микросайта микросайт имеет 2 статуса: активен и заблокирован 

 Статус пользователя пользователь имеет 2 статуса: активен и заблокирован 

 Статус подписки 

 

подписка имеет 2 статуса: активна и неактивна 

 Уведомление сообщение системы в установленной форме, отправляемое 

пользователю (user) системы о свершении установленных 

событий. 

 Удалить документ действие по удалению документа из хранилища системы, 

проводимая системой "Linkory" после клика пользователя на 



Руководство пользователя - Проект «Linkory»                         

 

7 
 

кнопку "Удалить" на странице документа. 

 

 

  



Руководство пользователя - Проект «Linkory»                         

 

8 
 

2. Общие сведения о программе  

 

Система представляет собой веб-приложение для публикации  различных документов с 

возможностью отслеживать аналитику по просмотрам этих документов.  

 

2.1 Основные функции системы 

 

● создание, редактирование, публикация микросайтов; 

● работа с файловой системой (загрузка, удаление, обновление документов); 

● сбор аналитики по просмотрам микросайтов; 

● добавление/редактирование данных пользователя; 

● просмотр микросайтов без полной регистрации пользователя;  

● оплата доступа к Системе.  

 

2.2 Разрешенные форматы добавления данных 

 

● Загрузка документов с компьютера (форматы pptx, ppt, docx, doc, pdf, xlsx, xls, jpeg, 

png, jpg); 

● Добавление ссылки с медиасервиса YouTube. 

 

2.3 Ролевая модель системы 

 

1. Пользователь (user); 

2. Пользователь (viewer). 

 

Таблица 2. Описание доступных функций для ролей в системе  

Название Описание Доступные функции в системе 

Пользователь - 

владелец 

файлов (owner, 

user) 

Человек, зарегистрированный 

в системе, оплативший 

подписку, соблюдающий 

законодательство  

Загрузка файлов, создание микросайтов 

(коллекций файлов), создание и отправка 

ссылок на просмотр, определение условий 

доступа к файлам, контроль и обновление 

файлов, отправка уведомлений, удаление 

файлов, оплата подписок, редактирование 

профиля 

Пользователь  

(viewer) 

Человек, зарегистрированный 

в системе, но не оплативший 

подписку 

Просматривать файлы по ссылке, получать 

уведомления  
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3. Описание экранов 

 

3.1 Описание экрана Полная авторизация 

 

Данная страница предназначена для ввода пользователем логин/пароля для входа в 

систему (Рисунок 1).  

 

Далее вход в систему осуществляется по кнопке "Войти". При необходимости 

пользователь может восстановить пароль, перейдя на соответствующую форму, при клике на 

кнопку "Забыли пароль?”. 

 

 
Рисунок 1. Экран "Авторизация" 

 

3.2 Описание экрана Неполная авторизация 

 

Страница предназначена  для "неполной" авторизации. Введенная контактная 

информация в дальнейшем будет использоваться при просмотре аналитики микросайта и для 

отправки запроса для связи с viewer (Рисунок 2). Так же у пользователя есть возможность 

анонимного просмотра, просто оставив поле ввода пустым. 
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Рисунок 2. Экран "Неполная авторизация" 

 

 

3.3 Описание экрана Регистрация 

 

Форма предназначена для регистрации пользователя в системе (Рисунок 3). После 

ввода email Система автоматически, на указанную электронную почту, отправляет 

пользователю временный пароль.  

 

 
Рисунок 3. Экран "Регистрация" 
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3.4 Описание экрана Постоянный пароль 

 

Данная форма предназначена для ввода пользователем постоянного пароля вместо 

временного (Рисунок 4). Постоянный пароль не имеет срока использования в отличие от 

временного. Временный пароль действителен только 24 часа с момента отправки на 

указанную электронную почту.   

 

 
Рисунок 4. Экран "Постоянный пароль" 

 

3.5 Описание экрана Восстановление пароля 

 

Форма предназначена для ввода электронного адреса зарегистрированного в Системе, 

при необходимости смены пароля (Рисунок 5). Форма отображается при нажатии на кнопку 

"Забыли пароль?" 

 

 
Рисунок 5. Экран "Восстановление пароля" 
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3.6 Описание экрана Микросайты 

 

Стартовая страница при входе в систему (Рисунок 6). На данной странице отображен 

перечень микросайтов пользователя, а также актуальная информация по их просмотру. 

После регистрации пользователя, на данной странице отображается автоматически 

созданный "Пробный микросайт".  

 

 
Рисунок 6. Страница "Микросайты" 

 

3.7 Описание экрана Создание микросайта 

 

Страница предназначена для начала работы по формированию микросайта. Страница 

отображает доступный функционал для пользователя при создании микросайта (Рисунок 7). 

 

 
Рисунок 7. Страница "Создание микросайта" 
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1. При клике на логотип “Linkory” пользователь переходит на страницу 

“Микросайты”; 

2. По нажатию на кнопку “Микросайты” пользователь переходит на страницу 

Микросайты. По нажатию на кнопку “Создать микросайт” пользователь переходит на 

страницу создания микросайта; 

3. Поле для ввода названия микросайта  (обязательно для заполнения). По умолчанию 

система  подставляет предустановленное название микросайта в формате: Новый микросайт 

(“Дата”-текущая дата пользователя “Время”- текущее время пользователя в 24-часовом 

формате); 

4. По нажатию на кнопку “Просмотр” пользователь переходит на страницу 

предпросмотра микросайта (при условии заполнения обязательных параметров); 

5. По нажатию на кнопку "Опубликовать" микросайт публикуется в системе, 

пользователю предоставляется возможность скопировать ссылку в буфер обмена, микросайт 

доступен для просмотра другими пользователями (Рисунок 8); 

 

 
Рисунок 8. Модальное окно "Ваш сайт опубликован" 

 

6. При клике на кнопку PT ROOT UI (название шрифта) открывается выпадающий 

список доступных для пользователя шрифтов; 

7. При клике на кнопку Regular (начертание шрифта) открывается выпадающий 

список со стандартным набором начертаний; 

8. При клике на кнопку 40 px (Размер шрифта) открывается выпадающий список с 

перечнем размеров шрифтов от 14 px до 52 px, с шагом 2; 

9. При клике на кнопку Выбор обложки система открывает форму списка обложек. 

10. Пользователь может ввести название заголовка микросайта. Это то название, 

которое будет отображено у viewerа при просмотре микросайта; 

11. При клике на кнопку “Добавить документ” система открывает модальное окно со 

списком загруженных документов и возможностью загрузки новых документов; 

12. В правой части экрана отобрадается визитка владельца микросайта с указанием 

контактов владельца микросайта.  
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3.8 Описание экрана Добавление документа 

 

При нажатии на кнопку “Добавить документ” на вкладке “Документы” открывается 

модальное окно “Добавление документа”.  

Модальное окно предназначено для отображения источников загрузки и перечня 

загружаемых файлов. 

При загрузке модальное окно выплывает снизу вверх. 

По умолчанию открывается вкладка “Загрузить с компьютера ”. 

Активная вкладка формы выделяется черной линией ниже названия. 

В зависимости от условий загрузки (загрузка по кнопке "Добавить документ" со 

страницы “Документы” или по кнопке "Добавить документ" со страницы создания или 

редактирования микросайта) количество вкладок на форме может отличаться. 

Всего реализовано 3 вкладки (источника загрузки):  

1. C компьютера (с возможностью загрузки по кнопке или переносом файла) (Рисунок 

9); 

 

 
Рисунок 9. Экран "Добавление документов с Компьютера" 

 

2. Linkory drive (Данного таба нет для загрузки по кнопке "Добавить документ" со 

страницы Документы”) – выбор ранее загруженных в систему файлов (Рисунок 10); 
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Рисунок 10. Экран "Добавление документот с Linkory drive" 

 

3. YouTube (Рисунок 11). Доступны для загрузки следующие виды ссылок: 

 Ссылка короткая; 

 Ссылка короткая с таймстемпом. При просмотре ролик начинает проигрываться с 

указанного таймстемпа; 

 Ссылка длинная; 

 Ссылка длинная с таймстемтом. При просмотре ролик начинает проигрываться с 

указанного таймстемпа; 

 Один и тот же ролик с разными таймстемпами - загружается с одинаковым 

названием файла. При просмотре ролик начинает проигрываться с указанного таймстемпа.  

 

 
Рисунок 11. Экран "Добавление документа с YouTube" 
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Предупреждения системы, если загрузка не удалась: 

1. Размер файла превышает установленный размер. Snap уведомление “Вес файла не 

должен превышать 100 Мб”; 

2. Если формат не поддерживается. Snap уведомление “Некорректный формат 

файла”. 

3. Если возникла ошибка загрузки файла. Модальное окно предупреждения “К 

сожалению мы не смогли загрузить ИМЯ файла. Пожалуйста попробуйте еще раз или 

выберите другой файл”. Кнопка "ОК"; 

4. Если не выбран ни один файл на загрузку. Окно предупреждения. "Выберите хотя 

бы 1 файл"; 

5. Если файл имеет идентичное имя с загруженным файлом. Окно предупреждения. 

"Файл уже существует"; 

6. Если невалидная ссылка на ролик в Youtube; 

7. Когда пользователь ввел ссылку на видео, которого не существует: "Видео 

недоступно"; 

Для других ситуаций, когда ссылка по техническим причинам некорректная, 

показывать сообщение “Введена некорректная ссылка”. 

 

3.9 Описание экрана Аналитика по микросайту 

 

Страница предназначена для отображения аналитики микросайта для владельца 

микросайта (Рисунок 12).  

 

 
Рисунок 12. Страница "Аналитика по микросайту" 
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1. Название микросайта, под названием находится ссылка на просмотр микросайта, при 

клике она копируется в буфер обмена; 

2. Список пользователей, перешедших по ссылке, в списке отображается Имя и 

Фамилия – если пользователь просмотрел микросайт с полной авторизацией, Email – если 

при неполной авторизации viewer указал свой электронный адрес или при отправке формы 

"Связаться со мной", и  текст "Посетитель", если Email не был заполнен. 

Список контактов отображается следующим образом: верхняя запись  - последний кто 

просматривал микросайт, нижняя запись - первый кто просматривал микросайт 

При поиске по контактам система осуществляет выборку email на странице в 

соответствии с указанным значением в поле поиска. При изменении/удалении вводимого 

символа, система обновляет результаты запроса. Если подходящего email нет, система 

отражает пустой список контактов; 

3. Email пользователя-viewer. Для пользователей, не пожелавших оставить email, 

показывать надпись "Не указан", при клике на Email, почта копируется в буфер обмена; 

4. Кнопки действия: 

a. Редактировать - переход на страницу редактирования микросайта; 

b. Вертикальное троеточие – при клике открывается выпадающий список с 

кнопками: 

i. Предпросмотр - переход на страницу предпросмотра микросайта; 

ii. Доступ к ссылке - при включенном свитче микросайт доступен для      

просмотра, при выключенном свитче микросайт не доступен для просмотра (на страницу 

“Микросайты” на превью такого микросайта отображается надпись “Неактивный”; 

iii. Удалить микросайт - При нажатии на кнопку  появляется всплывающее 

сообщение. При подтверждении действия  происходит удаление микросайта. 

5. Общая аналитика по микросайту. 

Все документы микросайта расположены в области статистики по документам 

вертикально, в порядке загрузки (вверху последний загруженный внизу - первый). По 

умолчанию, при загрузке страницы, система отображает статистику просмотра микросайта и 

скачиваний документов для первого контакта в списке контактов. 

Статистика по удаленным файлам сохраняется, не обновляется. 

Документы делятся постранично, кроме ссылок на Youtube ролик и форматов xlsx, xls, 

jpeg, png,  jpg. 

Для ссылок на видео YouTube отображается общее время просмотра видео, количество 

просмотров. 

Для файлов с типами xlsx, xls, jpeg, png, jpg отображается количество просмотров и 

количество скачиваний.  

Для каждого документа система строит диаграмму просмотров. По оси Х - количество 

страниц, по оси У - время просмотра страницы. 

Для каждой страницы система отображает значение (столбец) - номер страницы 

(основание) и время просмотра страницы конкретным пользователем (вершина).  
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3.10 Описание экрана Предпросмотр микросайта 

 

Страница предназначена для отображения пользователю (владелец) общего вида и 

содержимого микросайта. Владелец может просмотреть внешний вид микросайта в разных 

вариантах (десктоп, планшет и мобильная версия), оформление (заголовок и обложку). 

Система отображает заданный пользователем заголовок, обложку микросайта (Рисунок 

13).  

 

 
Рисунок 13. Страница "Предпросмотр микросайта" 

 

3.11 Описание экрана Предпросмотр документов 

 

Страница отображает список документов микросайта и содержание документов 

(Рисунок 14). 

Структура страницы: HYPERLINK 

"https://xwiki.simbirsoft1.com/bin/edit/Projects/Onlink/7.%20%D0%9E%D0%BF%D0%B8%D1%

81%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%B8%D0%BD%D1%82%D0%B5%D1%80

%D1%84%D0%B5%D0%B9%D1%81%D0%B0/%D0%98%D0%BD%D1%82%D0%B5%D1%8

0%D1%84%D0%B5%D0%B9%D1%81/7.%202.%2013./WebHome?section=4"  

1. Header: 

 Linkory - логотип системы, при клике на него пользователь переходит на 

страницу “Микросайты”; 

 Режим просмотра - обозначение режима; 

 Кнопки "Редактировать"- происходит переход к окну редактирования 

микросайта и "Аналитика" - происходит переход к окну аналитике микросайта.  

2. Заголовок микросайта; 

3. Кнопка “Назад” – при клике на кнопку осуществляется переход к экрану 

предпросмотра микросайта; 
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4. Кнопки "Свернуть" и "Развернуть" - при нажатии на кнопку "Свернуть" левое 

боковое меню должно скрываться, оставляя для отображения только иконки форматов 

файлов. При нажатии на кнопку "Развернуть" - отображение левого бокового меню должно 

вернуться в прежний полный режим; 

5. Список документов микросайта; 

6. Область просмотра. 

 

 
Рисунок 14. Страница "Предпросмотр документов" 

 

3.12 Описание экрана Настройки пользователя 

 

На страницу вынесены общие настройки для работы с системой. Пользователь может 

просмотреть и отредактировать контактные данные, настроить условия получения 

уведомлений, посмотреть срок окончания подписки, оплатить подписку, посмотреть 

историю операций.  

 

3.12.1 Описание экрана Профиль 

 

1. Вкладки “Профиль” и “Платежи. ”активная вкладка подсвечивается голубым 

цветом; 

2. Пользователь может добавить или изменить аватар; 

3. По нажатию на кнопку “Редактировать” открывается модальное окно для изменения 

персональных данных пользователя; 
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4. Дата окончания подписки. Если подписка активна отображается зеленый индикатор, 

если подписка завершена красный; 

5. Уведомления на Email (Включение/выключение свитчей происходит по клику на 

элемент. По умолчанию все свитчи включены): 

a. Просмотр всех документов микросайта. Условие включенного свитча - Как 

только viewer просмотрит все документы доступного ему микросайта, система отправляет 

уведомление. При выключенном свитче - пользователь не получает уведомлений при 

просмотре документов микросайта; 

b. Новая заявка на микросайте. Условие включенного свитча - при клике 

viewerом на кнопку "Связаться со мной" на форме микросайта, система отправляет 

уведомление владельцу микросайта. При выключенном свитче - пользователь не получает 

уведомлений; 

c. Скачивание документа. Условие включенного свитча - при скачивании Viewer 

документа микросайта. При выключенном свитче - пользователь не получает уведомлений; 

d. Просмотр документа. Условие включенного свитча - при длительности 

просмотра   Youtube ролика Viewer более 1 секунды. Просомотр Viewer всех страниц 

документа. При выключенном свитче - пользователь не получает уведомлений. 

 

 
Рисунок 15. Страница "Профиль" 

 

3.12.2 Описание экрана Редактирование профиля 

 

Модальное окно появляется при клике на кнопку "Редактировать" на экране настроек 

пользователя (Рисунок 16). 
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Рисунок 16. Модальное окно "Редактировать профиль" 

 

3.12.3 Описание экрана Платежи 

 

Страница предназначена для просмотра и управления платежами и возвратами, 

совершенными пользователем (Рисунок 17).  

В разделе Подписка описаны возможности при активной подписке, отображается 

стоимость подписки и кнопка “К оплате 900” при клике на которую пользователь переходит 

на страницу оплаты подписки  для совершения платежа. 

После совершения платежа в Системе обновляется  статус платежа.  

Информация о платеже отображается на вкладке “Платежи”.  

Описание полей таблицы "История платежей":  

 Статус - статус операции; 

 Операция - тип операции. Оплата подписки или возврат;  

 Дата создания - дата совершения операции; 

 Сумма - сумма операции. 

Возможные статусы платежей:  

 На проверке — платеж создан и ожидает действий от пользователя или платеж 

оплачен, деньги авторизованы и ожидают списания; 

 Оплачено — платеж успешно завершен. Это финальный и неизменяемый статус; 
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 Отменено  — платеж отменен. Платеж был отменен пользователем самостоятельно, 

истекло время на принятие платежа или платеж был отклонен ЮKassa или платежным 

провайдером. Это финальный и неизменяемый статус. 

 

 
Рисунок 17. Страница "Платежи" 

 

3.13 Описание экрана Документы 

 

Страница предназначена для отображения перечня загруженных файлов в систему.  

 

 
Рисунок 18. Страница "Документы" 

 

Система отображает страницу при клике на таб "Документы" в Header. 

Рабочие области страницы: 

1. Header; 

2. Поле поиска по загруженным документам; 

3. Кнопка “Добавить документ”; 

4. Таблица "Перечень загруженных файлов"; 
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5. Переименовать документ; 

6. Загрузить новую версию; 

7. Удалить документ. 

 

3.14 Описание экрана Просмотр аналитики по документу 

 

Страница отображает информацию по документу, возможных действиях с ним и 

статистику по просмотру документа (Рисунок 19). 

Перейти на страницу можно по клику на строку файла в таблице "Перечень 

загруженных документов" на странице “Документы”. 

Рабочие области страницы: 

1. Header; 

2. Область общей информации: 

 Название документа. Может быть не более 256 символов включительно, если 

оно не умещается в выделенное поле, наименование файла обрезается, добавляется "..." и 

отображается подсказка с полным наименованием файла при наведении на наименование; 

 Последнее обновление - дата последнего обновления документа. 

3. Кнопки действий: 

 Переименовать - при нажатии на кнопку появляется возможность 

редактирования названия  документа. При нажатии на кнопку “Сохранить” сохраняется 

новое название; 

 Загрузить новую версию – при нажатии на кнопку открывается окно 

“Добавление документа”, пользователь может выбрать любой источник загрузки 

файла.  Пользователь может выбрать только 1 файл.  

При загрузке таким образом система удаляет предыдущий файл и записывает на 

его место новый файл. При этом система заменяет файл во всех микросайтах, где 

использовалась первая версия файла; 

 Удалить – при нажатии на кнопку открывается модальное окно с 

предупреждением. Если пользователь нажимает на кнопку “Подтвердить”, то система 

удаляет файл. 

4. Таблица "Статистика по просмотру документа". Таблица отображает статистику по 

просмотру документа разными viewer. Viewer в таблице отображаются в соответствии с 

временем последнего просмотра (вверху списка - последний смотревший). Строка таблицы 

соответствует одному viewer, столбец - параметр статистики. 
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Рисунок 19. Страница "Аналитка по документу” 

 

3.15 Описание экрана Просмотр микросайта Viewer 

 

Viewer переходит по ссылке и после авторизации ему открывается страница просмотра 

микросайта (Рисунок 20).  

  

 
Рисунок 20. Страница "Просмотр микросайта Viewer" 

 

Пользователь может просмотреть документы, входящие в состав микросайта, скачать 

документы, просмотреть визитку владельца микросайта, нажать на кнопку “Связаться со 

мной”.  
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Рисунок 21. Страница "Просмотр документов Viewer" 

 

При нажатии на кнопку “Связаться со мной” открывается модальное окно, в котором 

необходимо заполнить поле “Email”, если при неполной авторизации  этот шаг был 

пропущен, или изменить ранее введенную почту. По желанию можно оставить комментарий. 

Для отправки формы необходимо нажать на кнопку “Отправить”. Владельцу микросайта 

будет отправлено соответствующее уведомление (Рисунок 22).  

 

 
Рисунок 22. Модальное окно "Связаться со мной" 
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3.16 Описание экрана  Push-уведомления (колокольчик) 

 

Виды Push-уведомлений: 

 Просьба связаться; 

 Пользователь ознакомился с документом; 

 Пользователь ознакомился с микросайтом; 

 Микросайт заблокирован; 

 Микросайт разблокирован; 

 Документ заблокирован; 

 Документ разблокирован; 

 Документ скачан; 

 Микросайт удален; 

 Документ удален. 

 

Когда у пользователя появляется новое уведомление, система меняет неактивное 

состояние (колокольчик) на активное (колокольчик с красным кругом). 

 

 
Рисунок 23. Форма "Уведомления пользователя" 

 

При клике на иконку push-уведомления, система открывает форму с событиями 

пользователя. Уведомления должны направляться Системой при наступлении определенных 

событий связанных с микросайтоми  и учетной записью пользователя.  Выход с формы по 

клику в свободной области. Также уведомление можно удалить, нажав на крестик или 

очистить все, тогда удаляться все уведомления. 
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4. Инструкции по работе с микросайтами 

 

4.1 Создание микросайта c документом из файловой системы Linkory  Drive 

 

1. Нажать на кнопку “Создать микросайт”; 

2. Заполнить поле “Название микросайта”; 

3. Заполнить поле “Заголовок” (необязательно); 

4. Нажать на “Добавить документ”; 

5. Выбрать документ из загруженных в систему Linkory Drive; 

6. Нажать на кнопку “Готово”; 

7. Нажать на кнопку “Опубликовать”. 

 

4.2 Создание микросайта c ссылкой с YouTube 

 

1. Нажать на кнопку “Создать микросайт”; 

2. Заполнить поле “Название микросайта”; 

3. Заполнить поле “Заголовок” (необязательно); 

4. Нажать на “Добавить документ”; 

5. Перейти на таб YouTube; 

6. В поле “Вставить ссылку” вставить ссылку с YouTube; 

7. Нажать на кнопку “Готово”; 

8. Нажать на кнопку “Опубликовать”. 

 

4.3 Создание микросайта c документом загруженным с компьютера по кнопке 

 

1. Нажать на кнопку “Создать микросайт”; 

2. Заполнить поле “Название микросайта”; 

3. Заполнить поле “Заголовок” (необязательно); 

4. Нажать на “Добавить документ”; 

5. Перейти на таб “Загрузить с компьютера”; 

6. Нажать кнопку “Загрузить документ”; 

7. Выбрать документ с компьютера; 

8. Нажать на кнопку “Опубликовать”. 

 

4.4 Создание микросайта c документом загруженным с компьютера 

переносом файла 

 

1. Нажать на кнопку “Создать микросайт”; 

2. Заполнить поле “Название микросайта”; 

3. Заполнить поле “Заголовок” (необязательно); 

4. Нажать на “Добавить документ”; 
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5. Перейти на таб “Загрузить с компьютера”; 

6. Перетащить документ в область добавления документа; 

7. Нажать на кнопку “Опубликовать”. 

 

4.5 Редактирование микросайта 

 

1. Перейти на страницу “Микросайты”; 

1. Нажать на превью микросайта ; 

2. Нажать на кнопку “Карандаш” (Редактировать); 

3. Внести изменения; 

4. Нажать на кнопку “Сохранить”. 

 

4.6 Предпросмотр при создании микросайта 

 

1. Нажать на кнопку “Создать микросайт”; 

2. Заполнить поле “Название микросайта”; 

3. Заполнить поле “Заголовок” (необязательно); 

4. Нажать на “Добавить документ”; 

5. Добавить документ любым способом; 

6. Нажать на кнопку “Просмотр”. 

 

4.7 Предпросмотр при редактировании микросайта 

 

1. Нажать на превью микросайта; 

2. Нажать на кнопку “Редактировать”; 

3. Нажать на кнопку “Просмотр”. 

 

4.8 Предпросмотр микросайта со страницы аналитики 

 

1. Нажать на 3 вертикальные точки; 

2. Нажать на кнопку “Предпросмотр”. 

 

4.9 Создание ссылки при создании микросайта 

 

1. Нажать на кнопку “Создать микросайт”; 

2. Заполнить поле “Название микросайта”; 

3. Заполнить поле “Заголовок” (необязательно); 

4. Нажать на “Добавить документ”; 

5. Добавить документ любым способом; 

6. Нажать на кнопку “Опубликовать”; 
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7. Ссылка сохраняется в буфере обмена и дополнительно ее можно посмотреть на 

странице аналитики микросайта. 

 

4.10 Создание ссылки из списка микросайтов 

 

1. Навести на превью микросайта; 

2. Нажать на иконку ссылки в правом верхнем углу; 

3. Ссылка сохраняется в буфере обмена. 

 

 

4.11 Закрытие доступа к микросайту 

 

1. Нажать на превью микросайта; 

2. Нажать на 3 вертикальные точки; 

3. Выключить свитч “Доступ к ссылке”; 

4. На превью микросайта появляется надпись “Неактивный”. 
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5. Инструкции по работе с документами 

 

5.1 Добавить ссылку с медиасервиса YouTube в файловое хранилище 

 

1. Нажать на таб “Документы”; 

2. Нажать на кнопку “Добавить документ”; 

3. Перейти на таб YouTube; 

4. В поле “Вставить ссылку” вставить ссылку с YouTube; 

5. Нажать на кнопку “Готово”. 

 

5.2 Добавить документ в файловое хранилище с компьютера по кнопке 

1. Нажать на таб “Документы”; 

2. Нажать на “Добавить документ”; 

3. Перейти на таб “Загрузить с компьютера”; 

4. Нажать кнопку “Загрузить документ”; 

5. Выбрать документ с компьютера. 

 

5.3 Добавить документ в файловое хранилище с компьютера переносом файла 

 

1. Нажать на таб “Документы”; 

2. Нажать на “Добавить документ”; 

3. Перейти на таб “Загрузить с компьютера”; 

4. Перетащить документ в область добавления документа. 

 

5.4 Обновление документа 

 

1. Нажать на таб “Документы”; 

2. Навести курсор на выбранный документ справа; 

3. Нажать на кнопку “Загрузить новую версию”; 

4. Перейти на таб “Загрузить с компьютера”; 

5. Нажать кнопку “Загрузить документ”; 

6. Выбрать документ с компьютера; 

7. Нажать кнопку “Готово”. 

 

5.5 Удаление документа 

 

1. Нажать на таб “Документы”; 

2. Навести курсор на выбранный документ справа; 

3. Нажать на кнопку удаления документа; 

4. В окне уведомления нажать на кнопку “Подтвердить”. 
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6. Инструкция по просмотру аналитики микросайта 

 

6.1 Просмотр аналитики по микросайту  

 

1. Перейти на страницу “Микросайты”; 

2. Нажать на превью микросайта; 

3. Открывается аналитика микросайта. 

 

6.2 Просмотр аналитики по документу 

 

1. Перейти на страницу “Документы”; 

2. Нажать на строку с документом; 

3. Открывается аналитика по документа. 
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7. Инструкция по работе с настройками пользователя 

 

7.1 Добавление аватара 

 

1. Нажать на аватар пользователя в Header; 

2. Нажать на “Настройки”; 

3. Нажать на область аватара; 

4. Выбрать изображения для аватара (формат png, jpg, jpeg, размер не более 10 мб). 

 

7.2 Редактирование контактных данных 

 

1. Нажать на аватар пользователя в Header; 

2. Нажать на “Настройки”; 

3. Нажать на кнопку “Редактировать”; 

4. Внести изменения; 

5. Нажать на кнопку “Сохранить”. 

 

7.3 Настройка email-уведомления при просмотре всех документов в микросайте 

 

1. Нажать на аватар пользователя в Header; 

2. Нажать на “Настройки”; 

3. Включить свитч “Просмотр всех документов микросайта”. 

 

7.4 Настройка email-уведомления при заявке Viewer связаться с ним 

 

1. Нажать на аватар пользователя в хедере; 

2. Нажать на “Настройки”; 

3. Включить свитч “Новая заявка на микросайте”. 

 

7.5 Настройка email-уведомления при скачивании документа 

 

1. Нажать на аватар пользователя в хедере; 

2. Нажать на “Настройки”; 

3. Включить свитч “Скачивание документа”. 

 

7.6 Настройка email-уведомления при просмотре документа 

 

1. Нажать на аватар пользователя в хедере; 

2. Нажать на “Настройки”; 

3. Включить свитч “Просмотр документа”. 


